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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 30 de septiembre de 2022

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes

d

Su despacho //
Estimada Sefiora Directora General /
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente: /

e o
Nombre completo del Contratista: ~_ULDA LISBETH CASTILLO MEBI’D{ il CUl: 1995-93604-0101 <
Ndmero de contrate: DGPCYN 029—,82'3'-2022 -~ Acuerdo Ministerial: 688-2022 .
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS ~ ~ Nit del Contratista: 34506578 - 4
Numero de Factura: DTE: 779305661 - pd Serie: F54C5592
Honorarios Mensuales: Q.7,000.00 -~ " Periodo del Informe: _SEPTIEMBRE 2022
Monto Total del Contrate Q. 21,000.00 oy Plazo del Contrato: 01/07/2022 - 30/09/2022
Unidad Administrativa donde presta apciyyo GENERAL DE CENTRO AMERICA
los servicios: 7~

//--’/‘

Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro

América, de la Direccién de Pa;;imonio Documental v Bibliogréfico/de‘l’c: Direccién General del
Patrimonio Cultural v Naturdl del Ministerio de Cultura y Deportes, de este Ministerio, con
dedicacién v diligencia y-con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacién de Seruicios/Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas (Segiin clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

e

)

Brindé apoyo en la supervisién y contrel de que las normas y procedimientos correspondientes a la actividad archivistica de

Archivo General de Centro América

a) organizacién documental del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.
b) Brindé apoyo en aras de que los lineamientos para la clasificacién, ordenacién, descripcién documental v conservacion sean
realizados conforme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América.
4 Apoyé en la supervision del cumplimiento de la productividad de los procesos de conservacién y organizacién documentales de
acuerdo a las metas establecidas del drea.
Apoyé en reuniones técnicas o las que se me convoco.
e) Apoyéenla aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del Fondo Documental.
Apoyé en el traslado de documentacién organizada al drea de digitalizacion.
g) Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién, o Custodia Documental cuando fue necesario.
b Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antigue Archivo Histérico de la Policia
Nacional.
D Brindé apoyo en aras de que la conservacién a largo plazo de los diferentes fondos documentales vaya encaminada a los
estandares de conservacion internacionales, siguiendo la mistica de conservacién del Ministerio de Cultura y Deportes.
) Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacion del Archivo.
k) Apoyé en ralizar actividades archivisticas y acceso o la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América,
cuando sea requerido por el jefe inmediato.
D Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar
///
Ulda Lisbeth Castillo Mérida S i Licenciado Haroldo Badnerges Zamora //
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES /
Guatemnala, 30 de septiembre de 2022

.

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez /
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes P

Su despacho /’/

Estimada Sefora Directora General e

s

A
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ ULDA LISBETH CASTILLO MERIDA - CuUl: 1995-93604-0101_—

Ndmere de contrato: DGPCYN029-827-2022 <~ Acuerdo Ministerial: 688-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS +~ e Nit del Contratista: 34506578 d
Namero de Factura: DTE: 779305661 l Serie: F54C5592 . _
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 - Periodo del Informe: SEPTIEMBRE 2022 i
Monto Total del Contrato Q. 21,000.00 & Plazo del Contrato: 01/07/2022 - 30/09/2022

Unidad Administrativa donde ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA

presta los servicios:

Objetivos del Contrato: "EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para el Archivo General de Centro
América, de la Direccién de”Patrimonio Documental y Bibliografico de.la Direccién General del
Patrimonio Cultural y Natural del Ministerio de Cultura y Deportes, de este Ministerio, con dedicacién y
diligencia y con arregle” o las prescripciones de sus conocimientos técricos, en la prestacién de Servicios
Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas [imitativas, sino enunciativas (Segdn clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultades Obtenidos:

Brindé apoyoe en la supervisién y control en que las normas y procedimientos correspondientes o la actividad archivistica de organizacion
"a) documental del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional avansaran con la identificacion, erganizacién y
descripcion de diez unidades de instalacidn.
Brindé apoyo en aras de que los lineamientos para la clasificacién, ordenacién, descripcién documental y conservacién sean realizados
b) conforme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centre Ameérica, conservando y retirando todo agente externo que
dafia los documentos como lo son las grapas, clips de metal y otros.
Apoyé en la supervisién del cumplimiento de la productividad de los procesos de conservacién y organizacién documentales de acuerdo o
© las metas establecidas del dreq, logrando abanzar en lat organizacién del fondo documental GT PN 13 (Huehuetenango) asi como en el
inicio de organizacién del fonde documental GT PN 15 (Baja Verapaz).
d) Apoyé en reuniones técnicas o las que se me convoco.
Apoyé en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del Fondo Documental del fondo
documetal de Huehuetenango.
f) Apoyé en el traslado de documentacién organizada al érea de digitalizacién.
g) . Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién, o Custodia Documental cuando fue necesario.
h)  Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional.
P Brindé apoyo en aras de que la conservacion a largo plazo de los diferentes fondos documentales vaya encaminada a los esténdares de
conservacién internacionales, siguiendo la mistica de conservacién del Ministerio de Cultura y Deportes.
) Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo.
Apoyé en ralizar actividades archivisticas y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro Ameérica, cuando
sea requerido por el jefe inmediato.

)} Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar ‘ /
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES /
Guatemala, 30 de septiembre de 2022

Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de Rodriguez /
Directora General del Patrimonio Cultural y Netural

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Sefiora Directora General .
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente: P

e -
Nombre completo del Contratista: ULDA LISBETH CASTILLO MERIDA e 1995-93604-0101 .~
Ndmero de contrato: DGPCYN029-827-2022 Acuerdo Ministerial: ~_688-2022 -~ =2
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS A Nit del Contratista: 34506578 ~ 7
Ndmero de Factura: DTE: 779305661 e Serie: F54C5592 S
Honorarios Mensuales: Q. 7,000.00 /~ i Perl’ocp.dei Informe: SEPTIEMBRE -~
Monto Total del Contrate Q. 21,000.00 o Plazo del Contrate: ~ ©1/07/2022 - 30/09/2022 -~

Unidad Administrativa donde ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA
presta los servicios:

/.

r/"
“EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS ﬁ/el Archivo General de Centro América, de la
Direccién de Patrimonio Documental g_Biinogréﬁco de la Diréccion General del Pc:trirgonié Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes, de-gste Ministerio, con dedicacién y diligencia y conarreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en lo.prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino enunciativas (Segdn clausula de contrato: Tercera).

Objetivos del Contrato:

Descirrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

Brindé apoye en la supervisién y control de que las normas procedimientos correspondientes a la actividad archiyistica de organizacion
documental del Fondo Documental del Antiguo Archive Histérico de la Policia Nacienal
"b) Brindé apoyo en aras f:ie.que los Iineamientos para la c‘Ictsificocién, ordenacién, de‘sc_ripcién documental y conservacién sean realizados
/ ~ conforme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América
Apoyé en la supervisién del cumplimiento de la productividad de los procesos de conservacion y organizacién documental de acuerdo a
% las metas establecidas del area
e)] Apoyé en reuniones técnicas a las que se me convocd

Apoyé en la aplicacién, desarrollo y monitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del Fondo
) Documental

£ _Apoyé en el traslado de documentacion organizada al drea de digitalizacion

/) Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién o Custodia Documental cuando sea necesario
h)~ Brindé apoyo en la elaboracién de informes de avances del Fondo Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacional

_i)"’ Brindé apoyo en aras de que la conservacién a largo plazo de los diferentes fondos documentales vaya encaminada a los estdndares de

< -~ conservacién internacionales, siguiendo la mistica de conservacion del Ministerio de Cultura y Deportes
A1 Apoyé el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo.

_/';3/ Apoyé en ralizar actividades archivisticas y acceso a la informacién en las instalaciones del Archive General de Centro América, cuando sea
rd requerido por el jefe inmediate.

/
A Otras actividades relacionadas a los servicios a prestar

//

Ulda Lisbeth Castillo Mérida Licenciado Haroldg Boanerges Zamora

o Autoridad que-Evtilda los Servicios
(segtn Clausula : Décigha Primera)

\

Nombre Completo del Contratista
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